MINISTERUL ECONOMIEI, COMERTULUI S| MEDIULUI DE AFACERI

Agentia pentru Implementarea Proiectelor si Programelor pentru intreprinderi Mici si Mijlocii

Oficiul Teritorial pentru intreprinderi Mici s$i Mijlocii si Cooperatie Tirgu-Mures

ANUNT CONCURS OTIMMC TIRGU MURES

Oficiul Teritorial pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii si Cooperatie
(OTIMMC) Tirgu-Mures organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarelor
posturi vacante:

- Consilier Gr. A in cadrul Biroului Implementare Programe si Proiecte pentru
Intreprinderi Mici si Mijlocii (1 post)

- Consilier Gr. Il in cadrul Biroului Implementare Programe si Proiecte pentru
Intreprinderi Mici si Mijlocii (1 post)

Data limita de depunere a dosarului de participare este 09.09.2011, ora 10,
la sediul OTIMMC Tirgu-Mures din Tg. Mures, Piata Victoriei nr. 5 et ll.

Concursul va avea loc in data de 19.09.2011 ora 10.00 pentru proba scrisa
si 21.09.2011 ora 12.00 pentru interviu, la sediul institutiei.

Alte detalii, bibliografia si conditiile de participare se pot obtine de la sediul
OTIMMC Tirgu-Mures sau la tel. 0265-311660.

Data
29.08.2011
Torok Csaba
Sef Oficiu
OTIMMC Tirgu Mures__
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CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
de Consilier grad | A

Studii superioare in specialitate (economic);

Vechime in specialitate min. 6 ani si 6 luni;

Vechime in munca intre 5 - 10 ani;

Cunostinte de operare pe calculator: Microsoft Office, Internet Explorer,
Outlook Express;

Limbi straine — cunoasterea Ia nivel avansat a cel putin doua limbi de circulatie
internationala ;

Disponibilitate pentru deplasare in teritoriu ;

Disponibilitate Ia program prelungit ;

Permis de conducere categoria B (constituie avantaj) ;

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- Abilitatea de a planifica si administra activitatea;

- Aptitudini de comunicare verbal si scrisd, avand in vedere administrarea
unui volum mare de informatii;

- Gandire analitics si capacitate de sintez

- Capacitatea de a se adapta la situatii inedite

- Capacitatea de transformare a deciziilor in solutii realiste, depistarea
deficientelor si luarea masurilor necesare pentru corectarea |a timp a
acestora.

Sef Oficiu  |:
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CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
de Consilier grad I

Studii superioare in specialitate;

Vechime in specialitate min. 1 an;

Vechime in munca intre 3 -5 ani;

Cunostinte de operare pe calculator: Microsoft Office, Internet Explorer,
Outlook Express;

Limbi straine — cunoasterea Ia nivel avansat a cel putin doua limbi de circulatie
internationala :

Disponibilitate pentru deplasare in teritoriu :

Disponibilitate Ia program prelungit ;

Permis de conducere categoria B (constituie avantaj) ;

Abilitati, calitatj si aptitudini necesare:

- Abilitatea de a planifica si administra activitatea:

- Aptitudini de comunicare verbala si scrisa, avand in vedere administrarea
unui volum mare de informatii cu gandire analitics $i capacitate de sinteza;

- Capacitatea de a se adapta la situatii inedite :

- Capacitatea de transformare a deciziilor in solutii realiste, depistarea
deficientelor si luarea masurilor necesare pentru corectarea Ia timp a
acestora.

OTIMMCTirgu-Mures
Piata Victoriei, nr. 5, Cod 540029, Tirgu-Mures



MINISTERUL ECONOMIEI, COMERTULUI S| MEDIULUI DE AFACERI

Agentia pentru Implementarea Proiectelor si Programelor pentru intreprinderi Mici si Mijlocii

Oficiul Teritorial pentru intreprinderi Mici si Mijlocii si Cooperatie Tirgu-Mures

Bibliografie

Pentru concursul organizat de OTIMMC TG-MURES in data de
19.09.2011 pentru Ocuparea posturilor vacante de Consilier Gr.| A si
Consilier Gr.ll din cadrul Birolului Implementare Programe si Proiecte pentru
Intreprinderi Mici si Mijlocii

1. H.G. nr.1634/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Economiei, Comertului
si Mediului de Afaceri, cu modificarile si completarile ulterioare:

2. H.G. nr.65/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea AlLP.P.IM., cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordinul ministrului intreprinderilor mici si mijlocii, comertului si mediului de afaceri
nr.658/2009 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al nr.65/2009
privind infiintarea, organizarea si functionarea A.I.P.P.I.M.;

4. Legea nr.554/2004, legea contenciosului administrativ, cu modificarile $i completarile
ulterioare;

5. Legea nr.500/2002 privind Finantele Publice, cu modificarile $i completarile ulterioare:

6. O.U.G nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificirile Si
completarile ulterioare;

7. Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile $i completarile ulterioare:

8. Legea-cadru nr.284/2010 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri
publice;

9. Legea nr.285/2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri
publice;

10.0rdin  nr.42/77/2011 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor Legii nr.285/2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri
publice;

11. Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare

12. Legea nr.346/2004 privind stimularea infiintédrii si dezvoltarii intreprinderilor mici Si
mijlocii, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. Programul de Guvernare pe perioada 2009-2012;

14. Planul National de Dezvoltare pe perioada 2007-2013;

15. Ordonanta Guvernului nr.99/2000 privind comercializarea produselor $i serviciilor de
piata, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

16. H.G. nr.333/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei
Guvernului nr.99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piata;

17. Legea nr.1/2005 privind organizarea si functionarea cooperatiei;

18. Legea nr.31/1990 privind societatile comerciale, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

19. 0.U.G.nr.117/2006 privind procedurile nationale in domeniul ajutorului de stat, cu
modificarile si completarile ulterioare;

20. O.U.G. nr.6/2011 pentru stimularea infiintarii si dezvoltarii microintreprinderilor de catre
intreprinzatorii tineri:

21. Norme metodologice de aplicare a O.U.G. nr.6/2011 pentru stimularea infiintarii Si

1

OTIMMCTirgu-Mures
Piata Victoriei, nr. 5, Cod 540029, Tirgu-Mures



MINISTERUL ECONOMIEI, COMERTULUI $I MEDIULUI DE AFACERI

Agentia pentru Implementarea Proiectelor si Programelor pentru intreprinderi Mici si Mijlocii

Oficiul Teritorial pentru intreprinderi Mici si Mijlocii si Cooperatie Tirgu-Mures

dezvoltarii microintreprinderilor de citre intreprinzatorii tineri

22. Ghidul solicitantului - Programul pentru  stimularea infiintarii  si  dezvoltarii
microintreprinderilor de citre intreprinzatorii tineri
(http://www.aippimm.ro/files/articles_files/46/5601/ghid-tineri.pdf)

23. Decizia presedintelui A.l.P.P.I.M. nr.61/2011 privind aprobarea Procedurii de
implementare a Programului national multianual pe perioada 2005-2012 pentru dezvoltarea
culturii antreprenoriale in randul femeilor manager din sectorul intreprinderilor mici si mijlocii;

24. Decizia presedintelui A.I.P.P.I.M.M. nr.68/2011 privind aprobarea Procedurii de
implementare a Programului UNCTAD/EMPRETEC - Romania pentru sprijinirea dezvoltarii
intreprinderilor mici si mijlocii:

25. Decizia presedintelui A.I.P.P..M.M. nr.70/2011 privind aprobarea Procedurii de
implementare a Programului pentru dezvoltarea abilitatilor entreprenoriale in randul tinerilor si
facilitarea accesului acestora la finantare — START

26. Decizia presedintelui A.I.P.P.|.M.M. nr.102/2011 privind aprobarea Procedurii de
implementare a Programului national multianual pe perioada 2002 - 2012 pentru sustinerea
mestesugurilor si artizanatului;

27. Decizia presedintelui A.I.P.P.I.M.M. nr.103/2011 privind aprobarea Procedurii de
implementare a Programului de dezvoltare si modernizare a activitatilor de comercializare a
produselor si serviciilor de piata:

28. O.U.G. nr.60/2011 privind aprobarea Programului  Mihail Kogalniceanu pentru
intreprinderi mici si mijlocii

29. Norme metodologice de aplicare a O.U.G. nr.60/2011 privind aprobarea Programului
Mihail Kogalniceanu pentru intreprinderi mici si mijlocii

30. Decizia presedintelui A.l.P.P.I.M.M. nr.133/2011 privind aprobarea Procedurii de
implementare a Programului national multianual pe perioada 2002-2012 de infiintare si
dezvoltare de incubatoare tehnologice si de afaceri:

Torok Csaba
Sef Oficiu
OTIMMC Tirgu M

OTIMMCTirgu-Mures
Piata Victoriei, nr. 5, Cod 540029, Tirgu-Mures



